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1.Las actividades a realizar durante las siguientes dos semanas se encontrarán en el blog informático que se ha venido trabajando durante el año escolar 2020.

https://infotec82020.blogspot.com/

2.Se continúan enviando al docente al correo:

sandraquirogadocente@gmail.com

3. se continua con la noticia semanal. realizar el resumen en Word desde la noticia     5. Estar pendientes del blog para información de la fecha de entrega o envió.















FORMATO DE ENTREGA TRABAJOS EN EXCEL
TODOS LOS TRABAJOS EN UN SOLO LIBRO CADA EJERCICIO POR HOJA
GUARDAR COMO: NOMBRE_APELLIDO-CURSO.
ENVIAR AL CORREO DEL DOCENTE sandraquirogadocente@gmail.com
En asunto escribir su nombre completo y curso
FECHA DE ENTREGA VIERNES 20 DE MARZO ENTRE LAS 8 a.m. a 2:00 p.m
 



Guardar así: nombre_apellido























GUIA 1
TEMA           EXCEL
CURSOS     	801 A 807
SEMANA DEL 16 AL 20 DE MARZO 2020

SUBTEMA   FUNCIONES EN EXCEL

OBJETIVO: identificar las diferentes funciones que maneja el programa Microsoft Excel 

1. COPIAR EN EL CUADERNO 
FUNCIÓN SUMA
La función SUMA no es la más importante de Excel ni mucho menos, pero es tan básica y se usa tanto que debe colocarse en primer lugar. 
Esta función te permite hacer sumas de celdas o de rangos de celdas. 
[image: funciones básicas en excel]
Si lo que queremos es sumar toda una columna de valores podremos hacerlo aún más rápido seleccionando rápidamente todos los valores con el ratón.
[image: función suma en excel]
FUNCIÓN CONTAR
Esta función es muy sencilla y también se usa muchísimo. Esta función nos permitirá contar los valores numéricos que se encuentran dentro de un rango.
Como puede verse en la siguiente imagen, el rango que hemos seleccionado va desde la celda 5 hasta la celda 20. Esto son 16 celdas pero la función CONTAR sólo devuelve como resultado 13. Esto es porque no cuenta ni las celdas vacías ni aquellas que contengan palabras.
[image: función contar en excel]
FUNCIÓN PROMEDIO
Esta función es la que nos permite obtener la media de una serie de valores. Al igual que en la función SUMA, podremos ir seleccionando las celdas una a una o seleccionar un completo rango de celdas.
[image: función promedio en excel]
FUNCIÓN SI
Esta función nos permite poner condiciones en Excel, si si, poner una condición en Excel del tipo: si la celda A1 es mayor que 5 devuelve el valor «OK» sino, devuelve el valor «NOK».
Como verás, el límite con esta función es tú imaginación… e incluso podrás usarla para anidar varias condiciones pero eso ya es un tema un poco más avanzado. En el siguiente enlace puedes ver un buenísimo ejemplo de la función si anidada.
Pero volviendo a nuestro caso, el uso de la función SI. En la siguiente imagen podéis ver un ejemplo muy sencillo: si la celda A6 tienen un número mayor que la celda A7 quiero que escriba la palabra «mayor» y sino, la palabra «menor». ¿Sencillo verdad?
[image: función si en excel]

FUNCIONES LÓGICAS EN EXCEL
Las funciones lógicas en Excel son las que nos permiten usar una o varias condiciones para mostrar diferentes resultados. Por ejemplo, si usamos la función SI tendremos una condición de este tipo:
[image: ]
Pero si queremos que se cumplan dos condiciones podremos hacerlo utilizando la función Y y la función SI. En la siguiente imagen podemos ver cómo es la lógica de esta condición:
[image: ]
Aunque también podemos poner un condición con la función O que haga que sólo se cumpla una de las condiciones necesarias como vemos en la siguiente imagen:
[image: ]

2. Desarrolla en Excel 

FUNCIONES
Función SIFECHA
La ayuda de Excel proporciona algunos ejemplos para calcular la diferencia entre dos fechas, pero hay otras maneras de obtener el mismo resultado. La función SIFECHA 

Nos permite hacer cálculos entre fechas como obtener la edad de una persona o la antigüedad de una deuda de una manera fácil e intuitiva.

La sintaxis de la función SIFECHA consta de tres argumentos como puede verse en la siguiente imagen:
[image: Sifecha1]

donde tipo puede ser:
«Y»  – años completos
M» – meses completos
«D» – días completos
«YM» – descarta los meses cumplidos entre años seleccionados
«MD» – descartas los días de meses cumplidos entre las dos fechas seleccionadas
«YD» – descarta los días cumplidos entre los años de las dos fechas seleccionadas
EJEMPLO 1
Se trata de calcular la edad de una persona que nació el 15 de junio 1986
[image: Sifecha1]
como «fecha más pequeña» es la fecha de nacimiento, se escribe en primer término. La «fecha mayor» será la fecha de hoy, función hoy() que ya conocemos  A «tipo» le damos el valor «Y» porque queremos calcular la edad en años.

Realiza los siguientes ejercicios de la función sifecha
Ingresa a Excel y realiza los ejercicios cada ejercicio en una hoja del mismo libro
[image: ]
HOJA DOS
 
Función SUMAR.SI.CONJUNTO
por Quique Arranz
Su utilidad reside en su sencillez. Básicamente permite al usuario conocer la suma de ciertos elementos dadas unas circunstancias o condiciones.

SINTAXIS
=SUMAR.SI.CONJUNTO(rango a sumar; rango1; criterio1; rango2; criterio2...)
[image: ]
FUNCION SUMAR SI (HOJA 3)
Supongamos que tenemos la siguiente lista de valores en la columna A y B (puedes copiarlos y pegarlos en una hoja de Excel):
	A
	10

	A
	2

	AA
	5

	BB
	9

	AA
	5

	A
	9

	A
	2

	A
	6

	AA
	5

	BB
	10


Queremos saber los siguientes valores:
Suma de los valores A
Suma de los valores AA
Suma de los valores >5
Suma de los valores <10
Para resolverlo hemos usado las siguientes fórmulas:
=SUMAR.SI(A1:A10;"A";B1:B10)
=SUMAR.SI(A1:A10;"AA";B1:B10)
=SUMAR.SI(B1:B10;">5")
=SUMAR.SI(B1:B10;"<10")
[image: ]














Funciones lógicas
Vamos a por el ejercicio. Como puedes ver en la siguiente tabla tenemos tres personas con varios atributos cada una.
[image: ]
Lo que se pide en el ejercicio es lo siguiente:
1. Si Juan mide más de 180 quiero que me dé como resultado la altura de Pablo, si no, la de Javier. (=SI(B6>180; C6;D6)
2. Si el pelo de Juan es Castaño entonces quiero que me devuelva «Castaño» y si no quiero que devuelva «Otro». =SI(B12=C12;C12;"Otros")
3. Si Juan pesa más que Pablo entonces quiero saber el color de ojos de Juan, si no, los de Pablo. =SI(B10>C10; B11; C11)
4. Si Javier es mayor (en edad) que Juan, entonces quiero saber la suma de la edad de Javier y Juan, si no, la media de la edad. =SI(D7>B7;SUMA(B7;D7);PROMEDIO(B7;D7))
5. Si Juan o Pablo son Rubios entonces quiero que devuelva «OK», si no, «NO OK». =SI(O(B12="Rubio";C12="Rubio");"OK";"NOK")
6. Si Pablo tiene un pie más grande que la mano entonces quiero que me de su altura, sino que me de el color de sus ojos. =SI(C9>C8;C6;C11)
7. Si Juan y Pablo tienen los ojos verdes entonces que devuelva «Verde», si no, que devuelva el color de los ojos de Javier. =SI(Y(B11="Verde";C11="Verde");"Verde";D11) 
8. Si Juan, Pablo o Javier pesan más de 100 kilos que ponga «Más de 100» sino, que ponga «Menos de 100». =SI(O(B10>80;C10>80;D10>80);"Más de 100";"Menos de 100")

9. Si la altura de Juan es mayor de 180 o la de Pablo menor de 180 entonces que ponga «Juan más alto», sino que ponga «Juan es más bajo». =SI(O(B6>180;C6<180);"Juan es más alto”; “Juan es más bajo")

[image: ]
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