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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR

Las actividades deben ser resueltas en el cuaderno, enviadas virtualmente como evidencia de su

trabajo, para esto debe escanear sus respuestas y enviarlas en formato: PDF, o documento Word al
correo cursosjocarp@gmail.com o a la plataforma Classroom; El plazo maximo es la fecha asignada
para cada guia.

En Asunto colocar informatica y su curso, Ejemplo: Tecnologia 501; El nombre del archivo seran sus
apellidos y curso. En el mensaje, escribir nuevamente, nombres y apellidos y curso del estudiante.

OBJETIVO GENERAL:

Comprender los conceptos tedricos del correo electrénico el entorno de trabajo que presenta un correo
electrénico.

OBJETIVO ESPECIFICO
e Preparar un mensaje desde un programa de correo electrénico.
e Aprender cuales son las herramientas de un correo electrénico gratuito.

CREAR UN CORREO ELETRONICO EN Gmail

Paso 1:

Abre el navegador que usas normalmente. Alli, en la barra de direcciones, escribe la siguiente URL o
direccion web: www.gmail.com

Crear una cuenta

Paso 2:

Una vez te abra la pagina principal del Gmail, haz clic en la opcién Crear una cuenta, ubicada debajo del
cuadro de inicio de sesién. De manera inmediata se abrira una pagina nueva con el formulario que debes
llenar para registrarte en Gmail.


https://accounts.google.com/ServiceLogin?service=mail&passive=true&rm=false&continue=https://mail.google.com/mail/&ss=1&scc=1&ltmpl=default&ltmplcache=2&emr=1
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Paso 3:

Escribe tu Nombre completo en los espacios en blanco y recuerda que para escribir los datos que te piden

Contrasena

Confirma tu contrasefia

Fecha de nacimiento

' Dia Mes J%f Afio

Sexo

Selecciona tu sexo

1k

debes hacer clic sobre ellos.
Paso 4:

Escribe el nombre que le quieres dar a tu cuenta de correo, en el campo Nombre de usuario. Por ejemplo:
micorreo@gmail.com, mioportunidad@gmail.com, etc. También, puedes escribir tu propio nombre para ser
facilmente identificado por tus contactos.

Nombre
José Alcides

Nombre de usuario

josealcides @gmail.com

Ya existe ese nombre de usuario. ¢ Quieres volver a
intentarlo?

Disponibles: josealcides745 alcidesjose502
ja3212539

Es posible que el nombre que elegiste ya haya sido escogido por otra persona; en ese caso, sera necesario
escribir uno diferente y original. Si lo deseas, puedes escoger alguna de las sugerencias que Gmail te ofrece,
ya que no puede haber mas de una persona usando el mismo nombre de usuario.

COMO LLENAR EL FORMULARIO DE GMAIL
Los siguientes pasos, se relacionan a la seguridad de tu cuenta, sigue el paso a paso que te daremos para
terminar de diligenciar tu formulario de registro.
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Paso 7:

En el campo Contrasefia, escribe una palabra que funcione como tu clave secreta y vuélvela a escribir en el
espacio Confirma tu contrasena.

Ten en cuenta que tu contrasefia debe ser f4cil de recordar, mas no de deducir por otras personas. Para ello
puedes utilizar una combinacién de niUmeros, puntos o guiones.

Paso 8:

Luego, escribe tu fecha de nacimiento y sexo en los espacios correspondientes.
Paso 9:

Ingresa un correo electrénico alternativo (si ya tienes uno). En caso de no ser asi, ingresa tu namero
de teléfono movil, para que Gmail te envie informacién en caso de que hayas olvidado tu contrasefia o
no puedas ingresar a tu cuenta de correo electrénico.

Paso 10:

Veras un captcha, que es un sistema que reconoce Yy diferencia, entre un humano y una maquina. En el
campo "Escribe el texto", digita los niumeros que te muestran, con exactitud. Si no logras identificar lo que
ves, haz clic en el botdn refrescar las veces que quieras, para intentarlo con una imagen diferente. Otra
opcioén para el captcha, consiste en escuchar lo que ves.

Paso 11:

En la casilla Ubicacidn, especifica tu pais de residencia.
Paso 12:

Luego, haz clic para aceptar las politicas de servicio y privacidad de Google.

Teléfono moévil
-l - +57

Tu direccién de correo electrénico actual

Demuéstranos que no eres un robot
Omitir esta verificacién (es posible que sea
necesaria la verificacién por teléfono)

Escribe el texto:

Ubicacién

Colombia =

. -Acepto las Condiciones del servicio y la Politica

-k de privacidad de Google.
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Para finalizar con tu formulario, acepta las Condiciones de servicio y privacidad de Google, y haz
clic en Siguiente paso.

COMO CREAR UN PERFIL EN GMAIL

Una vez finalizado tu formulario de registro, deberas detallar tu cuenta: incluir tu foto de perfil, agregar
contactos y por

supuesto, tendras una visita guiada sobre el funcionamiento de tu nueva cuenta de correo electrénico.
Paso 1:

Aparecera en tu pantalla, un cuadro indicandote que debes incluir tu foto de perfil.
Paso 2:

Busca una imagen o una foto que tengas guardada en tu computador y cuando la encuentres haz clic en el
botén Abrir.

Luego, clic en el botén Paso siguiente.

Coémo te veran

Elige cémo apareces en Google creando un perfil piblico de Google+.
Afiade una foto; puedes actualizarla en cualquier momento.

Afadir una foto

Paso sigulente, .

Puedes cambiar los datos del perfil en cualquier momento. Mas informacion

Aparecera un mensaje de bienvenida que te enviara a tu bandeja de entrada. Haz clic en el boton Siguiente,

para iniciar tu visita guiada por Gmail.

iBienvenido!

Gmail es rapido, eficaz, y hasta
divertido.

Puedes importar contactos y
mensajes directamente de tu antigua
cuenta. Més informacién en el Centro
de asistencia

Para hacer una breve visita guiada,
haz click en Siguiente.

Importar correo y contactos shubn%
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Crear una cuenta de correo electronico es muy sencillo, jAhora, inténtalo td mismo!

Resolver las siguientes preguntas en un documento Word y subir la investigacion a la plataforma o correo
electrénico cursosjocarp@gmail.com

1-
2-

3-
4-

¢,Cual es la diferencia entre un correo electrénico y una direccion electrénica?

¢, Cudles son las consideraciones de ESTILOS (etiqueta, formalidad para escribir en correo
electrénico) a tomar en cuenta cuando se escribe un correo?

¢, Como se adjunta un archivo?

¢, Como se interpreta los dominios en una direccion de correo electrénico?

¢, Cudles son las partes de un correo electrénico?

A qué se denomina un spam? Y ¢como evitarlo?

¢ Escribe 5 compafiias de Internet que te provean correo electronico?

¢, Qué es un HOAX?

¢,Cuales son las precauciones recomendadas al usar el correo electrénico?

10- ¢ Por qué algunos correos son de paga y otros no?

Entrega maxima fecha mayo 12 de 2020



