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 Aulas virtuales – Classroom – dudad y preguntas hangouts: 

Informática 707 ozoyu5e https://hangouts.google.com/group/ptFV3U7CqyQhRkdr9 

Informática 708 by3kzy6 https://hangouts.google.com/group/ptFV3U7CqyQhRkdr9 

 

 

AVANCE ESTUDIANTES DE GRADO SÉPTIMO 
Guía# 7 CREAR UNA FACTURA EN EL PROCESADO DE TEXTO WORD  

 

Objetivos: - Adquirir habilidades en el uso del procesador de texto. 
- Aplicar el concepto de tabla en una aplicación práctica  

Actividad: Hacer una factura usando la herramienta tabla, aplicar concepto de imagen y composición 
Recursos: video tutorial https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y 

Subir tarea a Classroom: Tutorial para estudiantes   https://www.youtube.com/watch?v=Gxkc8lo79hQ 
Fecha de entrega: Tiempo de dedicación 2 horas en la semana. 

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 
 
1-. Aplicar un color de fondo en la hoja de Word – en el menú diseño -opción color de la página. 
 

 
 
2-. Descargar de internet una imagen a su elección a la cuál le aplicará el procedimiento de la guía #5 para usarlo de 
logo en la factura. 
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3. Ver video tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y 

 
 

4. Hacer una factura similar. Tomar capturas del proceso realizado con la tecla imprimir pantalla (ver video tutorial 

https://www.youtube.com/watch?v=ZdQtsZY53fA) o la herramienta recorte. 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y
https://www.youtube.com/watch?v=ZdQtsZY53fA


 

 
5. Presentar el documento en la plataforma Classroom dentro de los tiempos estipulados, demostrar capacidad de 
trabajo, creatividad y responsabilidad en la entrega de este producto. 


