Departamento de tecnologia e informatica
Docente: John Alexander Caraballo Acosta
Email: profesor.john@gmail.com

Blog: http://teknonicolasesguerra.blogspot.com/

Aulas virtuales — Classroom — dudad y preguntas hangouts:

Informatica 707 OZOVUSE https://hangouts.google.com/group/ptFV3U7CqyQhRkdr9
Informatica 708 by3kzy6 https://hangouts.google.com/group/ptFV3U7CqyQhRkdr9

AVANCE ESTUDIANTES DE GRADO SEPTIMO
Guia# 7 CREAR UNA FACTURA EN EL PROCESADO DE TEXTO WORD

Objetivos: - Adquirir habilidades en el uso del procesador de texto.
- Aplicar el concepto de tabla en una aplicacidon practica

Actividad: Hacer una factura usando la herramienta tabla, aplicar concepto de imagen y composicion
Recursos: video tutorial https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y

Subir tarea a Classroom: Tutorial para estudiantes _nhttps://www.youtube.com/watch?v=Gxkc8l079hQ
Fecha de entrega: Tiempo de dedicacién 2 horas en la semana.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

1-. Aplicar un color de fondo en la hoja de Word — en el menu disefio -opcién color de la pagina.
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2-. Descargar de internet una imagen a su eleccidn a la cual le aplicara el procedimiento de la guia #5 para usarlo de
logo en la factura.
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3. Ver video tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y
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4. Hacer una factura similar. Tomar capturas del proceso realizado con la tecla imprimir pantalla (ver video tutorial
https://www.youtube.com/watch?v=2dQtsZY53fA) o la herramienta recorte.

CREAR UNA FACTURA EN EL PROCESADO DE TEXTO WORD

.g} Opciones
Este logo debe estar

Arrastre el cursor al area que desee .o. Aqui coloca tus sin fondo, como lo
capturar. Nombres y apellidos practicamos en la [
ultima guia.
Email y teléfono
Debe estar en "
pesos 4
NOMBRE: Fulanito Femnandez colombianos
DIRECCION: C/ Desconocida FACTURA: 0001
TELEFONO: 999 999 999 FECHA: 04/06/2017
IDAD PROD!I U D CRIPCIO PRI D ARIO 0
1 Producto 1 Descripcion Basica 1,00€ 1.00€
2 Producto 2 Descripcion Basica 3,00€ 6,00 €
1 Producto 3 Descripcion Basica 1,20€ 120€
SUBTOTAL " 820¢€
Observaciones:
IVA 21%
SUBTOTAL IVA 172¢€
TOTAL 992¢

v' El esquema de colores debe ser diferente al ejemplo de acuerdo a su gusto y logo (sin
fondo)
v" Los productos deben ser reales y con valores aproximados


https://www.youtube.com/watch?v=LtKSIYBTv1Y
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Este logo debe estar

Aqui coloca tus sin fondo, como lo
s . ’\
Nombres y apellidos practicamos en la
ultima guia.

Email y teléfono

\ Debe estar en "
pesos —~ 4
NOMBRE: Fulanito Femandez colombianos
DIRECCION: C/ Desconocida FACTURA: 0001
TELEFONO: 999 559 999 FECHA: 04/06/2017
DAL PROU 3 J LRIPLIO o bl ARIO DIF
1 Producto 1 Descripcion Basica 1,00 € 1,00
2 Producto 2 Descripcion Basica 3,00 € 6,00 €
1 Producto 3 Descripcion Basica 1,20€ 1.20€
SUBTOTAL /’ 8,20¢€
Observaciones:
IVA 21%
SUBTOTAL IVA 1.72€
TOTAL 9,92 €

v"  El esquema de colores debe ser diferente al ejemplo de acuerdo a su gusto y logo (sin
fondo)

v"  Los productos deben ser reales y con valores aproximados

5. Presentar el documento en la plataforma Classroom dentro de los tiempos estipulados, demostrar capacidad de
trabajo, creatividad y responsabilidad en la entrega de este producto.



