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APRENDER EN CASA 
PRACTICA 6  
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CURSOS     801 A 807 
TEMA          REPASO Y REFUERZO DE FUNCIONES EN EXCEL 
FECHA        mayo 4 al 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

OBJETIVO: Reforzar los temas vistos hasta el momento sobre funciones en Excel manejando la 

herramienta hoja de cálculo de Google. 

 

ACTIVIDAD 1 
Tema: agregar firma a nuestro correo en Gmail 
 
A veces se nos olvida agregar el nombre completo y el curso a nuestros trabajos, una 
opción es crear una firma en nuestro coreo de Gmail, esta firma debe estar 
compuesta por: 
Nombre completo; curso; correo; y en lo posible número de celular. 

Las guías de trabajo y explicaciones además del blog informático que continuaremos 

trabajando para aclaraciones también estaré enviando las tareas a realizar por medio 

de classroom de Google. 

 

FORMATO DE ENTREGA 

TODOS LOS TRABAJOS EN UNA SOLO HOJA DE EXCEL  

GUARDAR COMO: NOMBRE_APELLIDO_CURSO 

ENVIAR A LA CLASE EN CLASS ROOM   

CODIGOS DE CLASE POR CURSO 

801 J7YX6ZA   805 g55h2cj 

802 lmbrtrj   806 i3doppg 

803 kg5loan   807 qfwcuq6 

804 r5637hm 
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Para realizarlo guiarte del video que está en tu clase (class room) 
 
https://www.youtube.com/watch?v=GIxOq4pWI4c 
una vez realizado enviarme un correo para identificar el trabajo   

 

ACTIVIDAD 2 

Ingresar al blog de informática o a class room y realizar el resumen de la noticia 10 en el cuaderno. 

Para escanear desde tu celular utiliza la aplicación camscanner. 

ACTIVIDAD 3 

1. Ingresar a hoja de cálculo de Google  

 

2. Manejando operaciones básicas realizar en Excel los siguientes ejercicios 

EJERCICIO 1 - Hoja de Cálculo 

https://www.youtube.com/watch?v=GIxOq4pWI4c
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 Tener cuidado que la casilla “la tabla tiene encabezados “este activada 

 

 
EJERCICIO 2- Hoja de Cálculo 
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2- Calcula todos los totales; utilizando en las filas el método manual y en las columnas la función 

Autosuma  
3- Modifica el ancho de las columnas para que se ajuste automáticamente al contenido de las mismas. 
4- Modifica el alto de la fila donde tenemos el título. 
5- Ir a la celda de “SIETE PICOS” y modificarla por “OCHO PICOS”. 
6- Inventar una línea de datos en la fila 12 y observa cómo cambia el resultado de la suma. Calcula también 
la suma de esa fila. 
 

EJERCICIO 3- Hoja de Cálculo-  

  

La conocida empresa HNOS ROJAS, ha presentado los siguientes INGRESOS y GASTOS durante los 

dos primeros meses del año: 

 
  

PROBLEMA: 
  

1.- Obtener los valores de INGRESOS y GASTOS para los restantes meses del año, teniendo en 
cuenta que el incremento mensual para cada concepto es el mismo durante todos los meses. 
  2.- Hallar los totales mensuales, así como los correspondientes BENEFICIOS. Realizar varios 

cambios al azar y observar el recálculo. 
  3.- Calcular la media aritmética de cada uno de los conceptos (VENTAS, ALQUILERES,, 
SALARIOS,...,BENEFICIOS) y sus valores MÁXIMOS y MÍNIMOS. 

  4.- La hoja debe quedar con el siguiente aspecto: 
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EJERCICIO 4 Hoja de Cálculo- Grafico  

1.- Copia la siguiente hoja de cálculo: 

 
2.- Crea un gráfico de Líneas en una hoja nueva entre la Radio y la Televisión. Cambia el nombre 
de la hoja y llámala Líneas. 
3.- Inserta el Titulo: “PUBLICIDAD DE MERCADO” 

4.- Cambia el color del título por el color Rojo, y el tipo de letra por COURIER. 
5.- Inserta una leyenda en el gráfico. 
6.- Crea otro gráfico de Áreas entre las Vallas y las Revistas. 

7.- Inserta una leyenda y modifica el formato. 
8.- Crea un gráfico de Columnas en el que se reflejen los gastos de Televisión para todos los 
meses. 

9.- Cambia el color del gráfico. 
 
 

EJERCICIO 5 Hoja de Cálculo- REFUERZO DE 
OPERACIONES Y FUNCIONES 

 
 

 


