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SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL            
Colegio Nacional Nicolás Esquerra IED                              
PEI: EDIFICANDO FUTURO
RESOLUCION 2562 DEL 28 DE AGOSTO DE 2002
NIT: 899.999.139-4
DANE: 11100101091
			
		    	     
GUIAS DE TRABAJO DE INFORMÁTICA PARA LOS CURSOS: 701 A 706
DOCENTE. JAEL RAMIREZ CARMONA
CORREO: profein2020@gmail.com
TRABAJO PARA REALIZAR DE LA SEMANA DEL  DE ABRIL 13 AL 17 DE ABRIL 2020
HORAS DE TRABAJO A LA SEMANA: 3

INDICACIONES: COPIAR EL TALLER EN EL CUADERNO Y LUEGO REALIZAR LA PRACTICA Y ENVIAR AL CORREO. 
FECHA MÁXIMA: 17 DE ABRIL

EJERCICIO 4

TEMAS:
Insertar imágenes
Editar imágenes

INSERTAR IMÁGENES

Las imágenes que puedes insertar en un documento pueden ser Prediseñadas o Desde archivo. En el primer caso nos referimos a una galería de imágenes que el propio programa lleva incluidas y que podemos utilizar en cualquier momento. Las imágenes Desde archivo son aquellas que previamente hemos guardado en nuestro disco procedentes de otros programas o Internet.
Estando situados en el lugar del documento en el que deseamos incluir una imagen, seguimos el siguiente proceso:
1. Abrimos el menú Insertar
1. Seleccionamos Imagen
1. Selección Prediseñada
0. Escogemos el tipo de imagen
0. Seleccionamos una imagen 
0. Pulsando sobre el botón insertar, queda incluida en el documento.
1. Selección Desde archivo
1. Los pasos 1 y 2 son los mismos que en el caso a)
1. Seleccionamos Desde Archivo
1. Buscamos el disco y la carpeta donde se encuentran los archivos con imágenes
1. Seleccionamos el archivo.
1. Pulsamos el botón Insertar, que al igual que en el caso de Prediseñadas, nos incluirá la imagen en el documento.
Ahora practica…
1. Escribe el siguiente texto…
Nadal, más cerca de su último objetivo
Richard Gasquet padece el síndrome del genio. Depende en exceso de la inspiración y le resulta imposible mantener la constancia en su juego. Jugadores como él no nacieron para depender de un resultado, de la delgada línea que separa el triunfo de la derrota. En esa franja se agobia, se atropella, desperdicia su enorme talento. Al contrario que Nadal, con el instinto asesino necesario en la alta competición para situarse como número uno del mundo. 
Por este motivo, el francés nunca ha derrotado al español en el circuito profesional tras seis confrontaciones, la última en los octavos de final del Masters Series de Madrid (6-4, 6-2). La victoria permite a Nadal defender los puntos obtenidos en el ejercicio anterior y mantener sus 7.000 puntos en el ránking mundial.
1. Busca una foto de Rafael Nadal, guárdala en tu Pen Drive y luego insértala en el texto.
1. Guarda el documento como Practica04, en la carpeta de archivos de Word.
EJERCICIO 5: 
EDITAR IMÁGENES

Una vez incluida la imagen en el documento, podemos manipularla para obtener lo que deseamos. Hay muchas formas de hacerlo. Veamos…
Cuando tenemos la imagen incrustada en el documento, debemos seguir el siguiente proceso para cambiarla de posición dentro del documento.
1. Seleccionar la imagen, pulsando el botón izquierdo del ratón una sola vez cuando nos hayamos situado sobre ella. Estamos seguros de ello cuando aparece rodeada de botones. 
1. Haz clic sobre la imagen.
1. Cambia el tamaño situando el puntero sobre cualquiera de los botones del contorno de la imagen.
Ahora practica…
1. Haz una copia de la imagen de Rafa y colócala junto a la que ya tenías dos veces. Aumenta el tamaño de una de ellas y reduce el tamaño de otra de ellas.

Luego:
a. Guarda los cambios en tu archivo.

b. Envíame un correo con el archivo adjunto que reciba a través de tu correo (en asunto escribe Práctica 03 de Word)
c. Mi correo es : profein2020@gmail.com
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