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AVANCE ESTUDIANTES DE GRADO SEPTIMO 
Guía# 3 Infografía del concepto tabla  

 
Objetivo: Adquirir los conceptos necesarios para crear tablas en el procesador de texto 
Actividad: Hacer una infografía en el cuaderno sobre el proceso de diseño de una tabla en el procesador de texto Word. 
Recursos: Preguntas orientadoras e información conceptual en: https://www.aulaclic.es/word-2016/t_10_1.htm 
Autoevaluación: https://forms.gle/t2DnZq1cPGUy6jae7 
Fecha de entrega: Tiempo de dedicación 2 horas en la semana, fecha límite de entrega 5 de abril. 
 

 
Preguntas orientadoras 

 
Las siguientes preguntas tienen la finalidad de orientar la construcción de la infografía, las respuestas las encontrarán 
en la unidad 10 del enlace suministrado; para su creación es importante usar imágenes impresas o dibujadas que 
ayuden a explicar el tema o dar ejemplos. 

 
1. La herramienta Dibujar tabla sirve para: 
2. ¿Qué significa que una tabla está anidada? 
3. ¿Cómo se aplica un estilo de tabla? 
4. ¿Qué botón sirve para desplazar la tabla en el documento? 
5. ¿Qué botón sirve para modificar el tamaño de las celdas de una tabla? 
6. Para ajustar la tabla con respecto al texto que la rodea... 
7. ¿Podemos cambiar la dirección del texto en una celda? 
8. Por defecto, ¿cuál es la distancia entre celdas al crear una tabla? 
9. ¿Podemos convertir texto a tablas? 
10. Las fórmulas en las tablas... 

   
Producto: enviar una foto de la infografía diseñada en el cuaderno. 
 
 
Consejos: Para realizar una infografía tenga en cuenta: 

• Concepto de infografía http://kdussancajadeherramientas.blogspot.com/2015/09/como-se-elabora-un-

infograma.html 

• En este enlace encontrará la información necesaria para la elaboración de la infografía: 

https://www.aulaclic.es/word-2016/t_10_1.htm 

• Enviar una foto al email: profesor.john@gmail.com. 

Podría usar la aplicación CamScanner para enviar el producto en formato pdf. 
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AVANCE ESTUDIANTES DE GRADO SEPTIMO 
Guía# 4 Infografía Imágenes y gráficos  

 
Objetivo: Adquirir los conceptos necesarios para tratar imágenes y gráficos en el procesador de texto 
Actividad: Hacer una infografía en el cuaderno sobre cómo tratar imágenes y gráficos en el procesador de texto Word. 
Recursos: Preguntas orientadoras e información conceptual en: https://www.aulaclic.es/word-2016/t_11_1.htm 
Fecha de entrega: Tiempo de dedicación 2 horas en la semana, fecha límite de entrega 19 de abril. 
 

 
Preguntas orientadoras 

 
Las siguientes preguntas tienen la finalidad de orientar la construcción de la infografía, las respuestas las encontrarán 
en la unidad 10 del enlace suministrado; para su creación es importante usar imágenes impresas o dibujadas que 
ayuden a explicar el tema o dar ejemplos. 
 

1. ¿Los formatos de las imágenes en línea son? 
2. ¿Las imágenes en línea se pueden utilizar para uso...? 
3. ¿En qué pestaña se encuentran los botones necesarios para incorporar imágenes al documento? 
4. ¿Qué significa vincular un archivo de imagen al documento? 
5. ¿Qué es una captura de pantalla? 
6. ¿Cuáles son las formas usadas en el procesador de texto? 
7. ¿Cómo hacer para que una forma pueda contener texto? 
8. ¿Cómo se crean los gráficos de representación de datos? 
9. ¿Cómo se puede alinear una imagen o gráfico? 
10. ¿Qué son estilos rápidos y a que objetos se les puede aplicar? 

 
Producto: enviar una foto de la infografía diseñada en el cuaderno. 
 
 
Consejos: Para realizar una infografía tenga en cuenta: 

• Concepto de infografía http://kdussancajadeherramientas.blogspot.com/2015/09/como-se-elabora-un-

infograma.html 

• En este enlace encontrará la información necesaria para la elaboración de la infografía: 

https://www.aulaclic.es/word-2016/t_11_1.htm 

• Enviar una foto al email: profesor.john@gmail.com. 

Podría usar la aplicación CamScanner para enviar el producto en formato pdf. 
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Anexos:  

 

• Herramienta CamScanner. 

CamScanner es, posiblemente, la mejor aplicación que hay actualmente 

en el mercado para escanear un documento desde un smartphone. ... La 

'app' aprovecha las lentes de los teléfonos inteligentes -que cada vez son 

más competitivas-, para tomar instantáneas o sacarlas de la biblioteca, 

procesarlas y después escanearlas. 

 

• Como publicar objetos en Blogger https://www.youtube.com/watch?v=PNteUjElqbw -  
Es importante publicar todo en el blog. 

https://www.youtube.com/watch?v=PNteUjElqbw

